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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 09 năm 2016
KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG  09 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 10/ 2016
I.Công tác thực hiện tháng 09/2016:

-    Hoàn tất thời khóa biểu các khóa 14CĐ, 15CĐ, 15TCN, 15TC. Và đã cập nhật lên phần mềm.
-    Tư vấn chuyển ngành cho khóa 16TC, 16TCN
-    Hoàn tất việc tính khối lượng cho giáo viên năm học 2015-2016
-    Tổng vệ sinh các phòng xưởng đón năm học mới
-    Xây dựng thời khóa biểu các khóa 16
-    Đăng ký các danh hiệu thi đua công đoàn năm học 2016-2017
-    Sinh hoạt giáo dục định hướng khóa 16TC (9+3) và 16CĐCN
-     Cấp phát vật tư thực tập học kỳ 1 năm học  2016- 2017 cho GV dạy thực hành các khóa 14CĐ, 15CĐ,15TCCN, 15TCN.
      II Kế hoạch công tác tháng 10/2016:  
-    Hoàn tất việc đưa thời khóa biểu khóa 16 lên phần mềm
· Hoàn chỉnh kế hoạch giảng dạy học kỳ I, thời khóa biểu  học kỳ 1năm học 2016 2017 khóa 16
· Hoàn thiện hồ sơ giáo viên cho năm học mới 2016 – 2017 theo kế hoạch giảng dạy;
· Ổn định thời khóa biểu cho các khóa 16CD, TCCN, TCN
· Ổn định tình hình học tập trong học kỳ 1 năm 2015-2016; 
· quản lý vật tư thiết bị.
· Nhắc nhở công tác làm việc, quản lý của tổ bộ môn.

· Góp ý văn kiện Hội nghị cán bộ công chức viên chức 2015-2016.
-    Đăng ký thi đua năm học.
-    Lập kế hoạch đăng ký dự giờ học kỳ 1năm học 2015-2016.
· Một số công tác khác…
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